Sachbearbeiter Infrastruktur (m/w/d)

Arbeitszeitmodell: 38 Std./Woche

Zeitpunkt der Besetzung: ab sofort

Als eines der filhrenden Unternehmen der privaten Entsorgungsbranche und 100%ige Tochter der
Berliner Stadtreinigungsbetriebe wollen wir, die Berlin Recycling GmbH, Berlin zu einer lebenswerten
Stadt machen. Als Sachbearbeiter Infrastruktur (m/w/d) leistest du einen wesentlichen Beitrag dazu.

Deine Aufgaben

¢ Viele Faden laufen bei dir zusammen: Du
bearbeitest Auftréage, legst diese in unserem
ERP-System an, prifst Lieferscheine und
eingehende Rechnungen, holst Angebote
ein und kiimmerst dich um die Bestellung
von Biro- und sonstigen Materialien fir
unsere Liegenschaften.

e Schlissel in sicheren Handen: Du
verantwortest die Schllisselverwaltung
unserer Liegenschaften — von der

Dein Profil

« Kaufmannisch oder logistisch unterwegs: Du

hast eine abgeschlossene kaufménnische
oder logistische Berufsausbildung.

Sicher im Umgang mit Zahlen und
Systemen: MS Office, insbesondere Excel,
Word und Outlook, beherrschst du sicher.
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und
Schrift bringst du ebenfalls mit.



Bestellung Uber Ausgabe und Riicknahme
bis zur Dokumentation und regelméaRigen
Inventur. Auch die Betreuung und
Aktualisierung nachweispflichtiger
Dokumente gehort dazu.

¢ Unsere Liegenschaften im Blick: Du betreust
die Liegenschaften der BR, liest
Zahlerstande ab und fuhrst diese
zusammen. Prif- und Wartungsplane haltst
du aktuell und hast auch die
Reinigungsflachen bei unseren Kunden im
Blick.

¢ Ansprechpartner vor Ort und dartber
hinaus: Fur Hausmeister, Kunden,
Lieferanten und weitere Geschéftspartner
bist du eine verlassliche Ansprechperson.
Dabei koordinierst du Anliegen, haltst
Informationen zusammen und sorgst fur
eine gute Kommunikation.

« Sicherheit und Prozesse gehoren dazu: Du
prufst und aktualisierst Prozesse und
Gefahrdungsbeurteilungen und unterstiitzt
dabei, dass Vorgaben rund um Sicherheit
und Liegenschaften zuverlassig umgesetzt
werden.

Mobil und flexibel: Mit deinem Fihrerschein
der Klasse B hist du fiur die Betreuung
unserer verschiedenen Liegenschaften
mobil unterwegs.

Auf dich ist Verlass: Einsatzbereitschaft,
Eigeninitiative, Ausdauer und eine
I6sungsorientierte Denkweise zeichnen dich
aus. Auch wenn mehrere Themen
gleichzeitig anstehen, behaltst du den
Uberblick.

Service und Sicherheit im Blick: Eine
ausgepragte Kunden- und
Dienstleistungsorientierung,
Kommunikations- und Teamfahigkeit
gehdren fir dich dazu. Die Qualifikationen
als Brandschutzhelfer und
Sicherheitsbeauftragter ist ein Plus aber
kein muss.

Deine Benefits

* Wie wir dich begeistern:
+ Sicherheit deiner Anstellung
Auf die Sicherheit deiner Anstellung kannst du dich verlassen: Unbefristeter Arbeitsvertrag, Tarifvertrag,
Uber 25 Jahre Erfahrung am Markt, Krisensicherheit und Stabilitét.

e ¢ Finanzielle Sicherheit
Wir bieten dir auch finanzielle Sicherheit: leistungsgerechtes und piinktliches Gehalt,
vermogenswirksame Leistungen, betriebliche Altersvorsorge, Gehaltssteigerungen durch
Betriebszugehdrigkeit, Zuschuss zum Jahresabo der OPNV / Deutschlandticket.

o 8 Work-Life-Balance
Fur deine Hobbys und deine Familie bleibt genug Zeit durch flexible Arbeitszeiten und die Mdglichkeit
fur Home-Office (Hybrides Arbeiten).



o @ Unser BR Gefiihl
Unvergleichlich? Unser BR Gefuhl! Wir sind 'ne wirklich sympathische Truppe mit mutigen Impulsgebern
und voller Teamgeist. Wir wissen, dass wir gemeinsam im Team am meisten erreichen kénnen. Was uns
verbindet, sind unsere familiaren Strukturen, unsere Kommunikation auf Augenhéhe - und nicht zuletzt
auch unsere Team-Events und Feiern.

[, Deine Gesundheit
Bleib fit mit uns! Klar, Hardware und Software sind bei uns state of the art. Ergonomische Arbeitsplatze
und Angebote zur Gesundheitsvorsorge unterstiitzen deine Gesundheit. Gut in den Tag startest du mit
unseren Obst- und Snackkorben. Den perfekten Ausgleich zu deiner Blrotatigkeit findest du bei
vielfaltigen Sportmdglichkeiten oder im Vereinssport. Wir feiern und bezuschussen das!

o @ Lust auf Entwicklung
Wir bieten dir vielfaltige Weiterbildungs- und Entwicklungsmdglichkeiten innerhalb der BR. Dabei
bestimmst du den Takt maRRgeblich mit.

e & Markenrabatte
Im TeamKaro erwarten dich vielféltige Markenrabatte bei unserem Partner corporate benefits. Von
Kleidung Uber Technik bis hin zu Reisen und Unterhaltung triffst du hier auf satte Rabatte und Angebote.

e gai Unser Tonnenboykalender
Einmal Star sein! Einmal im Jahr hast du die Méglichkeit, fiir einen Tag Model zu sein. Fir unseren
Tonnenboykalender suchen wir immer spannende Motive!

Werde Teil des #TeamKaros! Der Job als Sachbearbeiter Infrastruktur (m/w/d) klingt genau
nach dir? Dann bewirb dich bei uns! Yves Pursche freut sich auf deine Bewerbung und
darauf, dich kennenzulernen.

Jetzt Bewerben

Uber uns

Unsere knapp 535 Mitarbeitenden engagieren sich jeden Tag flr ein sauberes Berlin, in dem sich alle
wohlftihlen. Unser TeamKaro ist unerlasslicher Partner fir unsere Kunden, die alle mit ihrer Arbeit jeden Tag
unterstitzen. Mit neuen Ideen und dem Einsatz unserer Mitarbeitenden machen wir Berlin jeden Tag
besser: Wir gestalten Berlin zukunftsfahig und lebenswert!

Kontakt


https://berlin-recycling.onlyfy.jobs/application/apply/b0gzbksqgbxaixpaqrp6uf2a5i2mr5m

Mr Yves Pursche
Tel.: 0162 184 57 60
E-Mail: yves.pursche@berlin-recycling.de

Berlin Recycling GmbH
MonumentenstralRe 14 | 10829 Berlin
www.berlin-recycling.de
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